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DCA ビジネスマッチングサイト操作マニュアル Vol.1 

① サイトアクセス初期画面 

 

A=現状の状態（非ログイン時はゲストモード） ※ゲストモードでは“詳しくみる”をクリックし閲覧できません 

B＝ログイン切り替えボタン 

C＝お仕事情報一覧 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン切り替えボタンを押すと左の画面に。 

既に会員登録している方は、登録してあるメールアドレスとパスワードにてログイン。 

（この時ロールで一般会員、DCA会員、DCA事務局の三種から選択してください） 

 

会員登録していない方は、最下部のサインアップをクリックして右画面に。 

ロールより、一般会員、DCA 会員、DCA事務局の三種より最適なものを選択し、 

表示名及びメールとパスワードを選定。 

※DCA 会員及び DCA 事務局で登録するには、事前に申請して得る専用のパスワードが必要です 

利用規約に同意して登録。（利用規約をクリックすると規約の閲覧ができます） 

A B 

 

C 
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② ログイン後画面 

 

A=現状のログイン状態（一般会員、DCA 会員、DCA 事務局の何れかが表示） 

D＝お仕事登録ボタン 

E＝ログアウトボタン 

 

 

 

③ お仕事の登録 

    

【登録時のワンポイント】 

・掲載順序は締切日が早いものから順に掲載されます 

・新しく掲載されたお仕事には右上にＮＥＷのマークが約１週間付きます 

A E D 

お仕事登録ボタンを押すと右図が表示されますので、お仕事情報を

入力して登録してください。 

上図の一覧部へ即時反映されます。 

 

画像の掲載が可能ですので、お仕事のおおよそのイメージができる

ものを掲載する事をおすすめします。 
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Ｆ=登録したお仕事情報の再編集や削除を行うことができます（このお仕事情報を掲載した者又は、ＤＣＡ事務局がその権限を有します） 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳しくをみる＞＞にて登録されたお仕事情報の詳細を確認できます。 

Ｆ 
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④ お仕事の受注 

 

Ｈ=受注検討依頼ボタンをクリックすると、受注検討依頼をお仕事情報掲載者へ通達できる手順へ進めます 

 

“上記お仕事に受注検討依頼を送信します”にチェック入れて“受注検討依頼フォームを開く”をクリック 

 

企業名（個人名）及び依頼者のメールアドレス＆電話番号を記載後、“受注検討依頼を送信”ボタンをクリック 

※備考欄に挨拶文や受注の意思を書き込む事をおすすめします 

 

メールを送信しましたのポップが表示されたら

メール送信完了です。 

上記記載のメールアドレスに送信完了通知が自

動返信されたのを確認できたら、お仕事掲載者

より連絡があるのを待ちましょう。 

 

ＣＣ

ＣＶ 

Ｈ 

お仕事発注者のメールアドレス 

受注検討お仕事内容（登録されたお仕事のタイトル） 


